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Mitarbeiterin Patientenadministration (a) 60-80%

Arbeitsort: Rehaklinik Seewis
Wo dein Job Reha macht.

Kardiologie, Innere Medizin / Onkologie und Psychiatrie/Psychosomatik. Erstklassige
Rehabilitation, eingebettet in eine prachtige Berglandschaft. Und das mit Gber 50 Jahren
Erfahrung. Das Umfeld in der Rehaklinik Seewis tut auch den rund 135 Mitarbeitenden gut.

Hier geniesst du Freiraum und familiare Teamkultur. Unterstlitze mit Top-Facharbeit unsere
Reha-Teams. Stell dich auf vielseitige Aufgaben und viel Gestaltungsspielraum ein.

Darauf darfst du dich freuen:

e Prifen und bearbeiten der Patientenanmeldungen, Planung und Disposition der Betten

Einholen, Uberprifen sowie Uberwachen der Kostengutsprachen und Verlegungen

e Ansprechpersonen fir zuweisende Spitéaler, Praxen und Krankenkassen

Entgegennehmen von Anrufen sowie Pflegen der Stammdaten

« Ubernehmen von diversen administrativen Aufgaben

Dariiber freuen wir uns:

» Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

e Erfahrung in der Patientenadministration oder Erfahrung mit medizinischer Software
von Vorteil



» Bereitschaft und Flexibilitat zur Ubernahme der Stellvertretung bei
Ferienabwesenheiten und bei kurzfristigen Engpassen

e Sicherer Umgang mit MS Office

» Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens Level C1) und
ausgewiesene Kommunikationsfahigkeit

Das bieten wir:
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Unterstltzung Teilzeit arbeiten Verglinstigtes Zusatzlichen
bei Essen Urlaub kaufen

Weiterbildung

Darum Rehaklinik Seewis:

Wir zéhlen zu den fihrenden Reha-Spezialisten der Schweiz und sind Teil der VITREA
Schweiz. Fir dich bedeutet das viel Abwechslung und interdisziplindre Zusammenarbeit auf
hohem fachlichem Niveau, gleichzeitig auf Augenhéhe. Wenn du also etwas bewegen und
beruflich weiterkommen willst, bist du bei uns genau richtig. Denn bei uns kdnnen sich alle
einbringen.

Jetzt bewerben

Fragen zum Bewerbungsprozess:

Nadia Massafra

HR Business Partner a.l.
Tel.: +41 81 307 52 52


https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
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https://vitrea-gesundheit.onlyfy.jobs/application/apply/2p4k54qnv9jiuafxsqx685w7bexfmjn

Marco Naf

Geschéaftsfihrung
Tel.: +41 81 307 52 52

Bewerbungen kdnnen nur direkt tGber das Job-Portal Gbermittelt werden.

© o {f ©N

REHAKLINIK
SEEWIS


https://www.instagram.com/vamedschweiz/
https://www.youtube.com/@vamedschweiz
https://www.facebook.com/profile.php?id=61559612018865
https://www.linkedin.com/company/vamed-schweiz/

