
Wir suchen per 1. August 2026 oder nach Vereinbarung

HR-Sachbearbeiter/-in 80-100%

Arbeitsort: Rehaklinik Tschugg
Wo dein Job Reha macht.

Neurorehabilitation mit einer der grössten Parkinsoneinrichtungen der Schweiz, mitten im Berner
Seeland. Und über 100 Jahre Epileptologie-Erfahrung, kombiniert mit dem modernsten Epilepsie-
Zentrum. Das Umfeld in der Rehaklinik Tschugg tut auch den rund 320 Mitarbeitenden gut.

Hier geniesst du Freiraum und familiäre Teamkultur. Unterstütze mit Top-Facharbeit unsere Reha-
Teams. Stell dich auf vielseitige Aufgaben und viel Gestaltungsspielraum ein.

Darauf darfst du dich freuen:

·    Du kümmerst dich um alle Bereiche der Personaladministration
·    Du erledigst Eintritts- und Austrittsformalitäten inkl. Meldung an soziale Einrichtungen 
·    Du bereitest die Arbeitszeugnisse im Tool H+ vor
·    Du meldest Unfälle und Krankheitsabwesenheiten an die Versicherung
·    Du bist verantwortlich für die ganze Administration im Bereich Weiterbildung

Darüber freuen wir uns:

·    Kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung als Personalassistent/-in 
·    Flexibilität, Offenheit und Belastbarkeit



·    Teamfähige Persönlichkeit
·    Gute Deutschkenntnisse (mündlich und schriftlich), Französischkenntnisse von Vorteil

Das bieten wir:

Unterstützung bei
Weiterbildung

Gratis-Parkplätze Teilzeit arbeiten Anlässe für
Mitarbeitende

Darum Rehaklinik Tschugg:

Wir zählen zu den führenden Reha-Spezialisten der Schweiz und sind Teil der VAMED Schweiz. Für
dich bedeutet das viel Abwechslung und interdisziplinäre Zusammenarbeit auf hohem fachlichem
Niveau, gleichzeitig auf Augenhöhe. Wenn du also etwas bewegen und beruflich weiterkommen willst,
bist du bei uns genau richtig. Denn bei uns können sich alle einbringen.

Jetzt bewerben

 

Fragen zum Bewerbungsprozess:

Anita Bregy

Leiterin HRM 
Tel.: +41 32 338 44 08

Bewerbungen können nur direkt über das Job-Portal übermittelt werden.
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