4 VITREA

Sachbearbeiterin HR (a) 50-80%

Arbeitsort: Dussnang
Wo dein Job Reha macht.

Innovative Rehabilitation mit modernsten Therapien und jahrzehntelanger Erfahrung. Mit vier
Rehakliniken und einem ambulanten Rehazentrum einer der grossten Rehabilitations-
Anbieter der Schweiz. Und das VITREA Umfeld tut auch den rund 1500 Mitarbeitenden gut.

Hier geniesst du Freiraum und familiare Teamkultur. Unterstlitze mit Top-Facharbeit unsere
Reha-Teams. Stell dich auf vielseitige Aufgaben und viel Gestaltungsspielraum ein.

Flr die EinfUhrung von SAP SuccessFactors suchen wir per sofort Verstirkung in unserem
HR-Team. Die Anstellung ist projektbedingt befristet.

Darauf darfst du dich freuen:

e Unterstltzung bei SAP- und BC-Erfassungen im Rahmen der Einfihrung von SAP
SuccessFactors

» Erstellen von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen und weiteren HR-Dokumenten

o Kontrolle der Ein- und Austrittsunterlagen, inklusive selbststindigem Nachfassen bei
fehlenden Dokumenten

» Korrekte Ablage der Personaldossiers und der eingehenden Dokumente

» Entgegennehmen und Bearbeiten von Mitarbeiteranfragen per Telefon und E-Mail



Dariiber freuen wir uns:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung EFZ mit erster
Berufserfahrung im HR oder in der Administration

e Hohe IT-Affinitat und sicherer Umgang mit MS-Office
o Erfahrungen mit SAP SuccessFactors

» Sorgfaltige, strukturierte und diskrete Arbeitsweise mit einer positiv eingestellten
Personlichkeit und einer raschen Auffassungsgabe

e Guter Umgang mit Menschen aus verschiedenen Kulturen und Hierarchien

Das bieten wir:

Verglinstigtes Gratis Sport Kostenlos Teilzeit arbeiten
Essen und Wellness parken

)

Darum VITREA Schweiz AG:

Wir zahlen zu den fihrenden Reha-Spezialisten der Schweiz und sind Teil der VITREA
Gruppe. Flr dich bedeutet das viel Abwechslung und interdisziplindre Zusammenarbeit auf
hohem fachlichem Niveau, gleichzeitig auf Augenhdéhe. Wenn du also etwas bewegen und
beruflich weiterkommen willst, bist du bei uns genau richtig. Denn bei uns kénnen sich alle
einbringen.

Jetzt bewerben

Fragen zum Bewerbungsprozess:


https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/karriere/benefits/
https://vitrea-gesundheit.onlyfy.jobs/application/apply/td3xp4ri5fqcc0alzjrg6nfebm4uwd2

Eva Noh

HR Business Partner
Tel.: +41 71 424 31 26

Fragen zur Stelle:

Bettina Schonholzer

Leiterin HR Services
Tel.: +41 71 424 64 64

Bewerbungen kdnnen nur direkt tGber das Job-Portal Gbermittelt werden.
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https://www.instagram.com/vamedschweiz/
https://www.youtube.com/@vamedschweiz
https://www.facebook.com/profile.php?id=61559612018865
https://www.linkedin.com/company/vamed-schweiz/
https://www.vitrea-gesundheit.ch/

